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Glöm inte att lämna in 

skattekortet till Linda 

Dahlblom innan kursstart via 

mail eller post! 

 
 

 
Välkommen som 

kursledare/föreläsare till 

Medis hösten 2025! 

Information 

Ditt konto på MEDIS.AX (Min sida) är ditt 

viktigaste verktyg utöver din 

undervisning för att göra ett gott jobb 

som timlärare på Medis. 

 

Om du inte har ett konto sedan tidigare, skapa ett på www.medis.ax. Många har ett konto (baserat på sin e-

postadress), men om du inte har loggat in tidigare ska du begära en återställningslänk för ditt lösenord.  

Vi behöver ha korrekta kontaktuppgifter, ditt skattekort och noggrant ifylld kursdagbok (framför allt 

närvarolistan), för att kunna administrera både lön och fakturering.  

Gå till www.medis.ax och logga in på din sida (se bild, följande sida). Kontakta kansliet om det strular. 

 

1. Kontrollera under Mina kontaktuppgifter att dina uppgifter är rätt.  

Det är ytterst viktigt att du fyller i ditt bankkontonummer i IBAN-format, för härifrån tas uppgifter för 

löneutbetalning. Har du bytt kontonummer ska detta meddelas till Medis ekonomiadministratör 

linda.dahlblom@edu.mariehamn.ax.  

 

2. Skicka även in ditt SKATTEKORT till linda.dahlblom@edu.mariehamn.ax före kursstart. Om du inte 

lämnar in ett skattekort i tid, avvaktar lönekontoret med löneutbetalningen i en månad, och sedan 

utbetalas lön minus 60 % skatt. 

 

 

http://www.medis.ax/
http://www.medis.ax/
mailto:linda.dahlblom@edu.mariehamn.ax
mailto:linda.dahlblom@edu.mariehamn.ax


Uppdaterad 12.8.25 

 

     

3. Har du kandidat- eller magisterexamen eller är lärare – skicka in examensbevis, så får du en något 

högre timlön. Vi korrigerar inte timlönen retroaktivt så det är viktigt att du lämnar in ditt 

examensbevis i god tid före löneutbetalningen, som sker den 15. påföljande månad.  

Ersättning per hållen lektion är för närvarande mellan 30 € och 35 €. 

 

4. När du loggat in ser du dina kurser som lärare. Tryck på +-tecknet så öppnas kurssidan och du hittar 

information, bland annat deltagarlistan. Här ska du fylla i närvarolistan och skickas för granskning 

efter varje tillfälle. Så här kan det se ut, när du loggar in: 

 

 

 

5. Om du har mer än 20 km enkel väg hemifrån till kurslokalen kan du ansöka om reseersättning. 

Använd formuläret på din kurssida, och fyll i sträckans längd tur-retur med exakta gatuadresser. (Se 

bilden nedan som visar alternativen för varje kurs). 

Skicka in reseräkningen EFTER att kursen avslutats. Observera att du bara får ersättning för den 

sträcka som överstiger 20 km. Övriga resekostnader ersätts enligt tidigare överenskommelse mot 

originalkvitton på skild reseräkning via Medis kansli. 

 

ÖVRIG PRAKTISK INFORMATION 

Fyll i närvarolista efter varje kurstillfälle – det går lätt att göra i mobil, på padda eller dator – och skicka in 

kursdagboken för granskning, tryck Spara och Skicka. Det är för att vi kan kunna följa med och kontakta 

personer som anmält sig men inte dyker upp alternativt deltar ytterst sällan.  
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Löneutbetalning sker den 15. varje månad. Nuvarande e-lönespecifikation finns i din internetbank under 

Maventa. 

Vi ersätter endast införtullade inköp som behövs för en kurs. Normalt förfarande är att be om faktura efter 

kontakt med rektor. 

Det finns möjlighet att låna elevdatorer, om de behövs i undervisningen. Dessa behöver bokas i förhand, ta 

kontakt med IT-ansvariga emelie.laine@edu.mariehamn.ax.  

Medis tar gärna emot foton från kurser. Kom ihåg att be om tillåtelse att fotografera, och skicka bilderna 

till medis@mariehamn.ax. Vi använder bilderna ansvarsfullt i vår marknadsföring. 

Du får gärna marknadsföra dina kurser på sociala medier och tagga oss: @Medborgarinstitutet på Åland 

och #medisaland. 

OBS! En kursdeltagare kan INTE avanmäla sig via dig. Det går alltid via kansliet. 

Frånvaro 

Om du är sjuk anmäler du sjukfrånvaro till kansliet genom att i första hand maila medis@mariehamn.ax och 

i andra hand ringa (018) 531 625 mellan kl. 8 och 10.  

Efter kl. 10 ska du använda Medis vanliga telefonnummer (018) 531 620. 

Har du en vikarie, så ge vikariens kontaktuppgifter till Medis kansli så att personen noteras i kurssystemet.  

Om du inte lyckas ordna en vikarie försöker Medis hitta en. Om det inte lyckas, ställs lektionen in. Om du är 

långvarigt sjukskriven kan kursen komma att avslutas.  

Inställda lektioner tas i allmänhet inte igen. Kontakta Medis kansli om du har frågor. 

Informationsbrev 

Kursdeltagarna får automatiskt ett mejl från kansliet inför kursstart. Du kan själv skicka ut information till 

dina kursdeltagare via ditt konto på www.medis.ax.  

Läs igenom villkoren för deltagande i Medis kurser, så att du är medveten om vad som gäller. Villkoren hittas 

på vår webbplats: https://medis.ax/praktisk-information/villkor/ .  

Kursutvärdering 

Efter avslutad kurs skickas en digital kursutvärdering ut till deltagarna via systemet.  

 
 

Vi önskar dig lycka till i arbetet som timlärare! 

Tveka inte på att höra av dig, om du har frågor!  

Kontaktuppgifterna hittar du på vår webbplats www.medis.ax. 
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