GlOm inte att lamna in
skattekortet till kansliet
innan kursstart!

Information

Till timlarare och forelasare lasaret 2023-2024

Valkommen som kurslarare/forelasare till Medis!

Lasaret pa Medis 2023-2024

Hosttermin september — december ~ Hostlov 19-20.10.2023
Vartermin januari - april Sportlov 19-23.2.2024

Under sportlovsveckan ar kansliet stangt.
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DITT KONTO PA MEDIS.AX (Min sida)

Ga till www.medis.ax och logga in pa din sida (se bild nedan).

Emelie Laine, Medis dataansvariga/IT-larare har gjort en video som beskriver hur du ska anvanda ditt konto.
emelie.laine@edu.mariehamn.ax (tel. 0457 5392 333).
Du kommer till filmerna genom att trycka pa denna lank.

Kontrollera under Mina kontaktuppgifter att dina uppgifter ar ratt. Jatteviktigt ar att du fyller i ditt
bankkontonummer i IBAN-format, for harifran tas uppgifter for [oneutbetalning.

| ditt konto hittar du deltagarlistan, och dar ska du fylla i narvarolistan. Du kan ocksa till exempel skicka
meddelanden till dina kursdeltagare.

Sa har kan det se ut, nar du loggar in:

Y el Mina kurser som larare

» Mina kurser

Period
» Mina kurser som m@ 2023 Hostiermin <
» Kursplaneringsblankett
» Kalender
Kurskod Kursnamn Plats Lediga platser Borjar Slutar
» Meddelanden
000106 Eredriks hittepakurs Okand plats Led: 0/1 10.06.2023  16.12.2023
» Min familj
I'ko: 1
» Mina kontaktuppgifter
Anm: 1

» Administrera kurser

Kursens sprak:
» Logga in / registrera

Larare: Fredrik Douhan, Theo Gottberg
¥ Logga ut

Anmalningstid: 16.06.2023 10:00 - Non-stop

Tidpunkt: Onsdag 18:00-20:00

Lordag 18:00-20:00

Visa alla tidpunkter

Plats: Okind plats
. Under punkt 3 kan du se:
Amnesgrupper: Farelasningar - Deltagarlista
Beskrivning: testkurs -Kursdagbok
-Reserdkningar
Kurslitteratur: -Skicka meddelanden och SMS
-Se en sammanfattning Sver kursen
Pris: Ingen avgift
e Lo J e ————————
Q ' - )
Deltagarlista  Skicka maddslands  Skicke SMS  Kursdeghok  Reserskning  Semmanfattning
2 Deltagare
# Efternamn  Fémamn  Alder Telefon E-post Status
1. Nica Catalina 413r 1 mén catalina.nica(@mariehamn.ax Anmald
1. Douhan Fredrik 44 3r 8 man fredrik.douhan(@mariehamn.ax ks

‘ Spara deltagarlista
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Fyll i narvarolista efter varje kurstillfalle och skicka in det for granskning — det gar latt att gora i mobil, pa
padda eller pa dator.

Vi aterkommer med information om reserdkningen. OBS! Enligt det nya UKTA-avtalet fran 1.8.2023, dndras
km-ersattningen sa att sjalvrisken for ersattning okas till 20 km enkel resa (40 km tur/retur).

Du ska skicka in ditt SKATTEKORT via mejl till linda.dahlblom@mariehamn.ax fore kursstart.

Har du kandidat-, magisterexamen eller &r larare — skicka in examensbevis, sa far du lite hdgre timlon.
Loneutbetalning sker den 15:e varje manad.

Om du ar sjuk anmaler du sjukfranvaro till kansliet genom att i forsta hand mejla medis@mariehamn.ax och
i andra hand ringa (018) 531 620 mandag till fredag 10-15, mellan kl. 8 och 10 kan du ringa (018) 531 625.

Forsok att ordna en vikarie och informera kansliet. Om du inte lyckas sa forsoker Medis hitta en vikarie for de
lektioner som du &r sjuk. Om det inte gar stélls lektionen in.

Installda lektioner tas inte igen.
Om du é&r langvarigt sjukskriven kan kursen komma att avslutas (ca 1/3 av kursen).

Vid franvaro erhaller du tyvarr ingen ersattning, om du arbetar mindre &n 14 lektioner per vecka.

Kursdeltagarna far automatiskt ett mejl fran kansliet infor kursstart. Du kan sjalv skicka ut information till dina
kursdeltagare via ditt konto pd www.medis.ax.

Medis personal finns har for att hjalpa dig:

e Kansliet svarar pd praktiska frdgor, t.ex. om administration och 16n.

e IT-lararen hjalper dig med allt som galler www.medis.ax (din sida) eller andra IT-relaterade fragor.

e Kontaktpersonen ansvarar for bokning av kurslokal och andra lokala fragor.

e Medis heltidslarare hjalper dig om du har frdgor om planering eller om du behéver ett pedagogiskt
bollplank.

Tveka inte pa att hora av dig! Kontaktuppgifter hittar du pa var webbplats www.medis.ax.

Pa nasta sida finns lite information som géller dina kursdeltagare. For gérna vidare den informationen till dina
kursdeltagare.
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Eventuell avanmalan fran kurs kan du goéra kostnadsfritt senast en vecka foére planerat startdatum for kursen
om inte annat anges.

Om du inte har avbokat dig fran kursen i tid, har du férbundit dig att betala kursavgiften (dock hogst 70 euro
per kurs) och avgift for eventuellt kursmaterial.

Om du éar sjuk anmaler du sjukfranvaro till kansliet genom att i forsta hand mejla medis@mariehamn.ax,
som vi skickar vidare till kursledaren.

Om du ar franvarande mer an tre tillfallen riskerar du att forlora din plats. Kansliet kontaktar dig i sa fall.

Om lararen ar sjuk forsdker vi i forsta hand hitta en vikare. Om det inte lyckas stalls kurstillfallet in. Enstaka
kurstillfallen tas inte igen.

Enstaka avbokade eller installda kurstillfallen aterbetalas inte.

Om du avbryter kursen aterbetalas inte kursavgiften, annat &n vid langvarig sjukdom och mot uppvisande av
sjukintyg.

Enstaka kurstillfallen som kan falla bort till exempel om lararen insjuknar aterbetalas inte. Vid lagstadgade
utrymningsévningar arrangerar vi ett nytt kurstillfalle om det beror en kortare kurs.

Vid langre sjukdom, géller bade kursdeltagare och larare, dterbetalas den del av kursen som inte nyttjas, men
da ska antalet kurstillfdllen som aterstar 6verskrida 1/3 av kursen.

Belopp lagre &n 15 euro aterbetalas inte.

En del arbetsgivare ger friskvardskuponger at sina anstéllda.
Betala hela summan via friskvardsappen nar du far fakturan.

AHS-anstallda behover kontakta kansliet.

Styrmansgatan 1 (ingang fran Torggatan) Kansliet har 6ppet mandag-fredag
22100 Mariehamn kl. 10.00-15.00.

Tel. (018) 531 620 Under terminerna har vi dven 6ppet
medis@marichamn.ax kvallstid, mandag-torsdag till kl. 19.00.
www.medis.ax

www.facebook.com/medis.ax
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